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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Бухгалтерия является структурным подразделением Восточно-Сибирского 
филиала федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Российский государственный университет правосудия имени В.М. 
Лебедева» (г. Иркутск) (далее - Филиал).

1.2. В своей деятельности бухгалтерия руководствуется нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, Уставом Университета, положением о филиале, настоящим 
Положением, приказами и распоряжениями ректора Университета, и иными локальными 
нормативными актами Университета.

1.3. Бухгалтерия создается и изменяется на основании приказа ректора 
Университета или иного уполномоченного ректором лица.

1.4. Штатная численность бухгалтерии определяется штатным расписанием, 
утвержденным приказом ректора Университета.

1.5. Бухгалтерию возглавляет главный бухгалтер, назначаемый на должность и 
освобождаемый от должности приказом ректора Университета или иного уполномоченного 
ректором лица, на основании заключенного трудового договора.

1.6. Бухгалтерия комплектуется работниками, соответствующими 
квалификационным требованиям по занимаемым должностям, характеру выполняемых 
трудовых функций, определённых должностными инструкциями.

1.7. Работа бухгалтерии организуется на основе принципов законности, 
объективности, независимости, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной 
деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности 
каждого работника бухгалтерии за исполнение должностных обязанностей, 
предусмотренных должностными инструкциями.

1.8. Деятельность бухгалтерии подконтрольна и подотчетна первому 
заместителю директора. (Общее руководство и текущее руководство - первый 
заместитель директора.)

1.9. Права и обязанности, ответственность, работников бухгалтерии определяются 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными 
актами Университета, в том числе должностными инструкциями, а также трудовыми 
договорами.

II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ БУХГАЛТЕРИЯА
2.1. Целью деятельности бухгалтерии является правильное ведение 

бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.
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Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению и других нормативных 
правовых актов;

2.2. Задачами бухгалтерии являются:
2.2.1. Формирование в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете 

учетной политики, исходя из структуры и особенностей деятельности филиала, 
необходимости обеспечения ее финансовой устойчивости.

2.2.2. Организация бухгалтерского учета и отчетности в филиале, его структурных 
подразделениях на основе максимальной централизации учетно-вычислительных работ и 
применения современных технических средств и информационных технологий, 
прогрессивных форм и методов учета и контроля, формирование и своевременное 
представление полной и достоверной бухгалтерской информации о деятельности филиала, 
его имущественном положении, доходах и расходах, а также разработку и осуществление 
мероприятий, направленных на укрепление финансовой дисциплины.

2.2.3. Составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах и расходах 
средств, об использовании бюджета и собственных средств филиала, другой бухгалтерской 
и статистической отчетности, представление их в установленном порядке в 
соответствующие органы.

2.2.4. Организация учета имущества, основных средств, товарно-материальных 
ценностей и денежных средств, своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета 
операций, связанных с их движением.

2.2.5. Контроль за соблюдением порядка оформления первичных и бухгалтерских 
документов, расчетов и платежных обязательств, расходования фонда заработной платы 
филиала, проведением инвентаризаций основных средств, товарно-материальных 
ценностей и денежных средств.

III. ФУНКЦИИ БУХГАЛТЕРИИ
3.1. Бухгалтерия обеспечивает:
3.1.1. Осуществление работы по подготовке и принятию рабочего плана счетов, 

форм первичных учетных документов, применяемых для оформления 
финансово-хозяйственных операций.

3.1.2. Законность, своевременное и правильное оформление документов, расчеты по 
заработной плате, правильное оформление документов, расчеты по заработной плате, 
правильное начисление и перечисление налогов и сборов, страховых взносов в социальные 
фонды, платежей в банковские учреждения, средств на финансирование капитальных 
вложений, а также отчисление средств на материальное стимулирование работников 
филиала.

3.1.3. Оказание методической помощи работникам структурных подразделений 
филиала по вопросам бухгалтерского учета, контроля, отчетности и экономического 
анализа.

3.1.4. Проведение проверки бухгалтерского учета и отчетности.
3.1.5. Участие в проведении экономического анализа финансово-хозяйственной 

деятельности филиала по данным бухгалтерского учета и отчетности в целях выявления 
внутрихозяйственных резервов, устранения потерь.

3.1.6. Принятие мер по предупреждению недостач, незаконного расходования 
денежных средств и товарно-материальных резервов, устранения потерь.

3.1.7. Принятие мер по накоплению финансовых ценностей, нарушений 
финансового и хозяйственного законодательства.

3.1.8. Принятие мер по накоплению финансовых средств для обеспечения 
финансовой устойчивости филиала.
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3.1.9. Участие в разработке и внедрении рациональной плановой и учетной 
документации, прогрессивных форм и методов ведения бухгалтерского учета на основе 
применения современных средств вычислительной техники.

3.1.10. Ведение работы по обеспечению строгого соблюдения штатной, 
финансовой и кассовой дисциплины, смет административно-хозяйственных и других 
расходов сохранности бухгалтерских документов, оформления и сдачи их в установленном 
порядке в архив.

3.1.11. Выполнение работы по ведению бухгалтерского учета имущества, 
обязательств и хозяйственных операций (учет основных средств, товарно-материальных 
ценностей, результатов финансово-хозяйственной деятельности и т. д.).

3.1.12. Участие в разработке и осуществлении мероприятий, направленных на 
соблюдение финансовой дисциплины и рациональное использование ресурсов.

3.1.13. Осуществление приема и контроля первичной документации по 
соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготовки их к счетной обработке. 
Отражение на счетах бухгалтерского учета операции, связанных с движением основных 
средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств.

3.1.14. Обеспечение руководителей и других пользователей бухгалтерской 
отчетности сопоставимой и достоверной бухгалтерской информацией по соответствующим 
направлениям (участкам) учета.

3.1.15. Подготовка данных по соответствующим участкам бухгалтерского учета для 
составления отчетности, осуществление за сохранностью бухгалтерских документов, 
оформление их в соответствии с установленным порядком для передачи в архив.

3.1.16. Выполнение работ по оформлению, ведению и хранению базы данных 
бухгалтерской информации, внесение изменений в справочную и нормативную 
информацию, используемую при обработке данных.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ
4.1. Работники бухгалтерии имеют право:
4.1.1. Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, 

которые противоречат законодательству и установленному порядку приемки,хранения и 
расходования денежных средств, товарно-материальных и других ценностей, а также без 
соответствующего распоряжения директора филиала;

4.1.2. Представительствовать в установленном порядке от имени филиала по 
вопросам, относящимся к компетенции бухгалтерии во взаимоотношениях с 
налоговыми, финансовыми органами, банками, кредитными учреждениями, иными 
государственными и муниципальными организациями, а также другими предприятиями, 
организациями, учреждениями;

4.1.3. Вносить предложения руководству филиала о поощрении работников за 
успешную работу, а также предложения о наложении дисциплинарных взысканий на 
работников, нарушающих трудовую и финансовую дисциплину;

4.1.4. Обжаловать приказы и распоряжения руководства филиала в установленном 
законодательством порядке;

4.1.5. На организационное и материально-техническое обеспечение своей 
профессиональной деятельности;

4.1.6. Получать от руководителей структурных подразделений установленную 
отчетность, сведения и материалы, исходя из возложенных на бухгалтерию задач.

4.1.7. Осуществлять иные права, предусмотренные нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и локальными нормативными актами Университета.
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4.2. Работники бухгалтерии обязаны:
4.2.1. Своевременно и качественно выполнять задачи, возложенные на 

бухгалтерию, в соответствии с настоящим Положением, иными правовыми актами 
Университета, должностными инструкциями и трудовым договором.

4.2.2. Соблюдать нормативные правовые акты Российской Федерации, Устав и 
локальные нормативные акты Университета;

4.2.3. Выполнять иные обязанности, предусмотренные нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и локальными нормативными актами Университета.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Работники бухгалтерии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение своих должностных обязанностей, регламентированных трудовым договором и 
должностными инструкциями, в соответствии с правовыми актами Российской Федерации.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ с ИНЫМИ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ УНИВЕРСИТЕТА

Взаимодействие бухгалтерии с иными подразделениями Университета и филиала 
определяется задачами и функциями, возложенными на бухгалтерию настоящим 
положением, и осуществляется в пределах компетенции бухгалтерии.

Первый заместитель директора

Согласовано:

Проректор по ФЭР

Начальник правового управления

Начальник управления кадров

Начальник отдела филиалов

Е.Ю. Рузавина

С.Х. Копсергенова

Т.В. Туманова

А.С. Стальнова

Т.В. Васильева

С положением ознакомлен (а): 
1.
2.
3.


